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Bài 18. DỮ LIỆU TRÊN BẢNG TÍNH 

 

I. Các kiểu dữ liệu trên bảng tính 

 1. Dữ liệu số: là dãy các số từ 0,1,…,9. 

 2. Dữ liệu kí tự 

- Dãy các chữ cái, chữ số và các kí hiệu khác. 

- Dữ liệu kí tự được căng thẳng lề trái. 

 3. Dữ liệu thời gian: Là kiểu dữ liệu số gồm hai loại: ngày tháng và giờ phút. 

II. Di chuyển trên trang tính 

- Di chuyển trên trang tính là thay đổi ô được kích hoạt. 

- Sử dụng chuột, thanh cuốn, các phím mũi tên. 

III. Chọn các đối tượng trên trang tính. 

Chọn Cách thực hiện Minh họa 

Một ô Nháy chuột trên ô đó 
 

Một hàng Nháy chuột tại nút tên hàng 
 

Một cột Nháy chuột tại nút trên cột 
 

Trang tính Nháy chuột ở nhãn tên của trang tính  

 

* Muốn chọn nhiều đối tượng không kề nhau, ta chọn đối tượng đầu tiên, nhấn giữ phím 

Ctrl và chọn tiếp các đối tượng khác. 

 

* 
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